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Abstract
Archives management is an integral part of the school management, and is closely linked to the development of the school. The 
level of archives management will affect the quality of campus culture construction to some extent. Archives resources provide rich 
resources for campus culture, enrich the connotation of campus culture, provide guidance for the work of education and culture, and 
standardize the construction of campus culture. From this, it can be seen that the management of school archives can fully play a 
role in campus culture construction. Therefore, schools need to combine their own characteristics to strengthen archive management 
construction and provide assistance for campus culture construction. The paper provides a brief overview of the content of learning 
archive management and its role in campus culture. It analyzes archive management issues and proposes several effective strategies 
for schools to refer to.
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校园文化建设中学校档案管理工作的有效对策思考
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摘 要

档案管理是学校管理中的组成部分，与学校的发展紧密相连。档案管理的高低在一定程度上会影响到校园文化建设的质
量。档案资源为校园文化提供丰富资源，丰富校园文化内涵，为教育文化的各项工作提供指导，规范校园文化的建设。由
此可见，校园文化建设中学校档案的管理能够充分发挥作用，因此，学校需要结合自身特点，加强档案管理建设，为校园
文化建设提供一份助力。论文简单概述学习档案管理的内容，以及在校园文化中应用的作用，分析档案管理问题，并提出
几点有效的对策，以供学校参考。
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1 引言

校园文化能够营造良好的环境氛围，明确学校育人宗

旨。对于培养学生、提高学生综合素养有着十分重要的作用。

因此，学校需要重视校园文化的建设，可以借助档案管理，

完善相关机制，开展各类活动，借助现代化手段收集整理资

料，为校园文化建设提供良好的服务。不仅能够传承和弘扬

学校文化，逐步实现具有特色的校园文化。从而提高学校的

办学水平和校园的整体建设。

2 校园文化建设中学校档案管理的内容

学校档案管理是学校工作中的重要组成部分，工作资

料主要包括档案材料、文化资料和文件材料。档案材料包括

学校的发展历史重大事件、教职工和学生档案。文化材料包

括以图书为主要载体的各种报纸杂志、学校网站中各种丰富

的教育资源。文件材料主要包括学校的重大会议、各类活动、

课程改革的内容。档案管理的重要内容，是校园文化建设的

基础。学校产生的各类资料储存于档案中，分类管理，便于

掌握学校发展现状，为后续发展提供指引。在校园文化建设

中开展档案管理工作，能够为学校管理提供充足的资料，分

析本校师生群体的具体情况，研究结构层次，开展有效的教

育管理，然后制定出符合学校特点的方案和策略，加强校园

文化建设 [1]。

3 校园文化建设中学校档案管理的作用

3.1 提供文化素材
学校档案记录了学校在教育教学、科研、管理的各个

方面的原始资料，是学校历史的积淀以及教育的工作成果，

其中蕴含了丰富的文化底蕴和教育内涵。它是学校长期办学
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实践过程中的精神文明产物，因此在校园文化建设中合理应

用校园档案管理工作，实现有机连接，可以为校园文化建设

提供丰富的文化素材 [2]。学校可以结合历史资料，总结以往

的发展特点和成功经验，提炼出其中的一些历史名人资料，

作为学校开展活动的素材，同时也能营造良好的学校环境，

建设学校精神文明风貌的档案资料，提高学生的归属感。使

学生能够对学校发展有一定的了解认知，建立自豪感，积极

参与到各类活动中，提高学生的素养。

3.2 提高学校的管理水平
档案管理是学校的重要组成部分，校园文化可以结合

档案的内容开展不同类型的活动，助力于学生和教师的成长

发展。在学生方面可以考虑到学生的发展特点，为学生提供

优质的服务，打造良好的校园环境。在教师方面可以促使教

师进行专业化的学习和培养，提高综合素质。整合各类资料，

分析校园文化的具体特点，对于建设方向提供指导意见，也

能健全教育教学的相关课程，提高学校的培育水平。

4 校园文化建设中学校档案管理工作中存在
的问题

学校档案管理工作一直以来得不到足够的重视，全体

职工的档案意识相对薄弱管理工作依旧停留在传统观念中，

资料得不到合理利用，因此无法发挥档案的重要价值。一些

管理者认为开展校园文化只是为了促进本校的整体发展所

开展的基础活动，因此，在相关工作中并没有深挖校园文化

的价值和内涵，与档案资源的联系也不够密切。在日常管理

工作中，档案人员的相关服务意识也比较薄弱，没有积极维

护建设，导致一些资料更新不及时，内容相对滞后，无法满

足校园文化建设的需求。

5 校园文化建设中学校档案管理工作的有效
对策

5.1 增强档案服务意识，建设完善资源库
档案管理工作是学校的一项基础性工作，可以促进校

园文化建设，因此学校领导需要提高对档案管理的重视，提

供人力物力财力方面的支持，完善建设。同时还要开展培训

工作，增强档案管理人员的服务意识。使他们能够认识到与

校园文化建设的关系，积极承担起自身所担负的责任，整合

各类资源，开发利用学校档案，能够为校园文化提供优质

的档案资料 [3]。在学校领导层的关注和档案管理人才的支持

下，能够建设更加完善的档案资源库，为校园文化的顺利开

展奠定基础。创建史料库真实地记录学校发展过程中的各项

活动，包括教学活动，科研活动等等。创建专业库包含科研

成果、科技产品等重要数据，以便开展学术研究和相关实践

活动。创建师生资源库。包含各届师生的基础资料，可以及

时查看他们的基本信息，掌握发展情况，从而明确校园文化

的建设方向。需要注意的是，在创建资源库时要注意资料的

完善性，及时更新，符合学校的发展现状。

5.2 引进现代化手段，实现管理升级
在档案管理工作中，离不开现代化手段的应用。学校

要注重资金的投入，引进先进技术，开展信息化管理，不仅

能够提高档案管理的效率，同时也能合理利用各类资源，为

校园文化建设提供支持。例如，可以引进先进的档案管理软

件，与各部门密切联系，收集整理学校各方面的资料，转为

电子档案。开发一些具有价值的资料，可以成立专属的数据

库，为教师和学生提供丰富的资源。在校园文化建设中，可

以合理利用这一类资源作为文化主题，为学生提供丰富的资

料支持，引导学生探索文化资料中的内涵，加强学生体验。

需要注意的是一些具有较大价值的纸质档案，也可以进行数

字化处理，健全学校的数字化档案资源库。这一资源库向全

体师生开放，只需要登录网站，便可轻松地查询和浏览，获

得自己所需的资料。不仅可以提高档案管理的水平，也能为

校园文化建设提供资料支持。

5.3 健全管理机制，创新管理方法
学校档案管理的规范性关系到整体的效率和资料的合

理利用，因此需要健全规章制度，加强档案的管理建设，创

新管理方法。能够解决以往工作中存在的各类问题，推进校

园文化的建设进程，提高学校的管理水平。一方面，健全规

章制度。学校制定完善的规章制度，符合自身的实际情况，

规范档案管理的工作，明确档案的流程编制规范，使用的软

件方法，划分不同岗位人员的责任范围和权限，并制定奖惩

措施，对档案人员形成相当的激励。在档案管理制度的支持

下，能够提高全体教职工的重视，积极遵守相关规定，配合

档案管理人员，收集整理资料，完善数据库的建设。另一方

面，创新工作方法。在档案管理工作中坚持以人为本，更新

档案人员的传统观念。关注学生教师和学校之间的相互关

系，将资料做好详细的划分工作。在信息化平台的支持下，

开展分类管理。全方位收集学校成立发展过程中的重大历史

事件、专业学科的演变情况、招生就业等动态资料。按照相

关规范完成档案编制工作，并形成专属的研究报告，为学校

管理提供重要依据。

5.4 开展相关活动，提升校园文化品位
在学校的档案中包含了十分丰富的资料，这些资料能

够为校园文化的建设提供素材指引方向，因此，学校可以定

期开展各类活动，提高校园文化的建设品位。第一，可以举

办校史展览会。学校的历史资料中包含了优秀的传统文化、

优秀活动、学校发展历程、名人名师等著作内容，有图片

数据和文字。活动负责人基于这些资料，创办教室展览会，

创设活动主题相关的环境，并将校史档案资料进行创新化处

理，形成学校发展的纪录片，排练相关的情景剧，进行名人

名事故事再现 [4]。使学生了解学校的发展历程，以及其中存

在的艰难险阻和先贤们所作出的辉煌成就，营造良好的校园

氛围，使学生坚定内心努力学习，敢于直面困难。同时实现

校园文化的深化，培养学生爱国爱校的思想。第二，开发学
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校的档案文化产品。学校可以充分挖掘档案中的特色内容，

开发出专属的档案文化产品，作为学校的特定符号，融入学

校的教育教学活动，日常管理等工作中，也为校园文化的建

设提供一份助力。第三，开展阅读活动。学校可以定期开展

阅读活动，在档案中选择丰富的资源带到阅读活动中，调动

全体师生参与进来，通过阅读活动，搜集资料感悟历史，营

造良好的阅读氛围，加强师生之间的沟通交流，便于师生充

分了解学校的发展情况，积极参与到校园文化建设中。

5.5 挖掘档案价值，加强校园精神文化建设
在档案的历史资料中，包含了学校发展历程的全部记

录，有创业的艰辛、教育的理念、教学的成果、教育改革的

具体成效。这些都有十分丰富的价值，在校园文化建设中可

以充分挖掘学校档案的价值特色，采取适当方式呈现出来。

传递学校的精神力量，营造良好的文化氛围，在潜移默化

中，完成对全体师生的影响和培养，实现精神文化的建设。

例如在教学档案中，包含着十分丰富的学术研究成果。学校

可以利用这些研究成果，营造良好的学术文化氛围。积极举

办课程改革活动，做好全程记录，评估新模式的应用成效。

也可以关注社会的发展情况，紧跟时代潮流开展相关的比赛

活动。可以培养学生的科研精神和创新精神，使他们参与到

活动中积极探索，展现自己的相关成果。在这一活动的支持

下可以加强学生的体验和实践，在校园文化中感受到浓厚的

学习氛围，强化学生的科学精神，更加积极主动地去探索学

习。例如，我校围绕精工文化加强校园文化建设，注重校园

文化品牌创建。以文化育人，优化学生的成长环境。基于此，

在档案管理工作中深挖学校的发展历程和文化特色。打造校

园综合理论阵地、文化阵地、工作阵地和实践阵地。学校档

案内容中包含了学校的优秀学生，和长久以来的办校宗旨，

历届教职工遵守这一宗旨，开展育人工作。在这些档案内容

的支持下，可以深化校园文化活动的内涵。建设长效育人机

制完成立德树人的根本目标，提高学生的职业道德素养，为

未来发展奠定良好基础。

5.6 整理学生社团档案，凸显校园特色文化
学校社团是由学生提出、学校批准创建的校内团队组

织，每个社团都有自己的规则和活动主题。社团活动可以丰

富学生们的日常生活，培养学生的兴趣爱好。社团档案包含

了学生的基础资料、日常活动资料，是学校档案的重要组成

部分。在校园文化建设中，也可以充分应用社团档案。要化

静为动，充分利用这些资料，才能发挥他们真正的作用，为

校园文化而服务。例如在开展校园文化活动时，可以调取不

同的社团资料，整理其中一些优秀活动，为学生演示，讲解

社团活动的内容和社团的发展历程，打造特色的社团形象传

播社团文化，并吸引更多的学生参与到社团活动中。通过各

方面建设可以形成多元社团活动并行的局面，满足学生的不

同爱好，丰富学生的日常生活，为培养学生综合素质，减轻

学生压力，有着十分重要的作用 [5]。

6 结语

综上所述，校园文化建设可以营造良好的校园氛围，

传播先进文化，弘扬优良校风，培育师生精神。学校档案是

学校的重要资料，在校园文化建设中，可以利用这些档案资

料作为基础内容，指引校园文化的方向，开展各种各样的活

动。因此学校需要提高对档案管理的重视，分析当前工作的

不足之处，强化档案服务意识，完善规章制度，开展相关的

文化活动，并整合社团资料，开展特色的校园文化建设。通

过多种途径，创新档案管理的方法，规范档案管理流程，收

集整理学校的各类资料，助力于校园文化，提高学校的培育

水平。增强全体师生的归属感，促进校园文化的可持续发展。
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